CVuT

CESKE VYSOKE
UCENI TECHNICKE
V PRAZE

CVUT v Praze - Rektorat p¥ijme nového zaméstnance, ktery rozsifi nas tym vybudovaného
védeckého centra na Praze 6, Jugoslavskych partyzania 1580/3 na pracovni pozici:

RECEPCNI

pozadujeme:
o stredoskolské vzdélani
Cisty trestni rejstrik
znalost prace s PC (denni prace MS office, pfedeviim Outlook, Excell, internet)
schopnost zdkladni komunikace v anglictiné
spolehlivost, dochvilnost, svédomitost
pfijemné, slusné, ochotné a vstficné vystupovani
znalost vysokoskolského prostredi - vyhodou
predeslou zkuSenost z prace na recepci - vyvhodou
znalost technického chodu budovy - vyhodou
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napli prace:

o uvadeéni ndvstév do budovy a jejich ¢asti
o sledovani udalosti a akci v ramci univerzity - nasledné informovani ostatnich
o interni a externi komunikace, hromadné informace
o kontrola kli€¢ového hospodafstvi (PC program generalniho kli¢e)
o Fizeni parkovani aut (pfes program v PC)
o prebirani a nasledné predavani vzkaza nebo i zasilek
o kontrola nad pracovniky velinu a ostrahy
o Fedenikrizovych situaci (hasi€i, policie, zdchranna sluzba)
o zajistovani kancelaiskych potreb
o spoluprace se spravou objektu (hlaseni zavad, pfedavani stiznosti)
o drobna pochizkova &innost (dojit na postu, pfedat zasilku v budové)
o plnéni pfikazl spravy objektu
nabizime:
o moderni a pratelské pracovni prostiedi ve Spickovém védecko-vyzkumném centru
o zajimavou a rozmanitou praci
o 30dnidovolené
o stravenky
o nastup ihned nebo dle dohody
o nastupniplat 23.000,- K¢ / mésic

adresa pracovisté: Jugoslavskych partyzana 1580/3, Praha 6

PFihlasky zasilejte do konce ledna 2020 na vyse adresu €VUT v Praze-Rektorat, spravu
objektu nebo na e-mail: karel.cabis@cvut.cz
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