REKTORAT

Archiv CVUT EV UT

CESKE VYSOKE
UCENI TECHNICKE
V PRAZE

Archiv €Ceského vysokého uceni technického pFijme pracovnici/pracovnika pro
administrativni a knihovnické cinnosti

Misto vykonu prace: Zikova 2, Praha 6 — Dejvice
Pracovni vazek: 1,0

Predpokladany nastup: mozny od 1. 10. 2018
Termin pro podani prihlasky: 21.9. 2018

Pozadujeme:

- stfedoskolské, nebo vysokosSkolské vzdélani v oboru ekonomie, knihovnictvi, informacni
systémy a v pfibuznych oborech

- praxe v administrativé

- znalost anglického jazyka slovem i pismem

- zkuSenosti se systémem elektronické spisové sluzby vyhodou

- komunikativnost, samostatnost, schopnost tymové prace, peclivost a zodpovédnost

Naplh prace:

- sprava knihovniho fondu knihovny Archivu CVUT

- sprava elektronického systému spisové sluzby iFIS

- zajistovani administrativniho chodu Archivu €VUT, komunikace s klienty a zahrani¢nimi
agenturami

- péce o badatelnu

Nabizime:

- platové ohodnoceni dle mzdového predpisu CVUT
- 6 tydnli dovolené

- stravenky

- profesni rozvoj, moznosti dalSiho vzdélavani

V pfipadé zdjmu zaslete svij profesni Zivotopis spolu s motivaénim dopisem e-mailem na
adresu: kamila.madrova@cvut.cz; nebo postou na adresu: Archiv CVUT-Rektorat CVUT
Jugoslavskych partyzanti 1580/3, 160 00 Praha 6 - Dejvice, do pfedmétu e-mailu, nebo na
obalku napiste ,vybérové fizeni - administrativa".
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