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CVUT v Praze - Rektorat pfijme nového kolegu/novou kolegyni na pracovni pozici
Projektovy specialista — administrace dotaénich programii

Tato pozice je vhodna pro odborniky z doloZitelnou praxi. Popis prace se mtze lisit podle zkusenosti
a schopnosti vybraného kandidata ¢i kandidatky. Podminkou uspéchu kandidata ¢i kandidatky je
prokazatelna znalost dotacnich programi, zkusenosti s jejich fizenim a administraci, zajem o
projektové fizeni, inovace a podporu vzdélavani.

Pracovni naplih

e zajisténiinformaci o operac¢nich programech a vyzvach, komunikace s fidicimi organy

e identifikace projektovych zamértii a posouzeni jejich zplsobilosti v ramci konkrétnich vyzev

e koordinace seminafQ, pravidelnych setkani fesitelli, organizace 3$koleni v oblasti
administrace projektt

e koordinace internich schvalovacich postuptl pro zajisténi zdroji spolufinancovani v dobé
realizace projektli a vdobé udrzitelnosti

e pfiprava a zpracovani dotacnich Zadosti a pfiloh, pfiprava projekti, sestaveni ¢asovych
harmonogram, projektovych rozpoctl, kompletace povinnych pfiloh, kompletace Zadosti
v online aplika¢nich systémech, administrace vefejnych zakazek

e evidence a sprava projektovych zadosti v centralni databazi ISKP14+ a aktualizace dat.

Profil vhodného kandidata ¢i kandidatky

e S5/VS vzdélani, pokud mozno technického nebo ekonomického zaméreni

e prokazatelna znalost dotacnich a operacnich programd, zejména OP VVV

e prokazatelna znalost prace s portdlem ISKP14+

¢ vynikajici komunikacni a prezenta¢ni dovednosti

e schopnost pracovat v tymu, vysoké pracovni nasazeni, systemati¢nost, analytické
schopnosti, uméni rychle se ucit, pozitivni, proaktivni pfistup a ¢asova flexibilita

e schopnost samostatné fidit agendy projektovych Zadosti

¢ plynula znalost ¢eStiny a komunikativni znalost anglictiny

e pokrocilad uzivatelska znalost Microsoft Office.

Co nabizime

e dynamickou praci v oblasti podpory vzdélavani a inovaci

e podil na realizaci vyznamnych dotacnich projektd

e stabilni zazemi prestizni univerzity

e prostor pro seberealizaci a moZnost profesniho ristu

e 6tydntidovolené

e stravenky

e moznost dalSiho vzdélavani

e odpovidajici finanéni ohodnoceni (podle praxe a zkudenosti)

Nastup mozny ihned



