CVUT v Praze, Fakulta strojni pfijme zaméstnance na pozici:

,PROJEKTOVY MANAZER"
pro projekty EU

Naplh prace:
e Priprava projektovych Zadosti a jejich pfiloh, analyz a studii proveditelnosti

e Zajisténi komplexniho procesu administrace dotace (mimo jiné: pfiprava a zpracovani
monitorovacich, prlbéinych, zavérecnych a jinych zprav, Zadosti o platby, vyporadani
pfipominkovacich fizeni, zmén projektl, prehled(, feseni nesrovnalosti atd.)

e Monitorovani a vyvhodnocovani aktudlnich dotacnich podminek a pravidel, odpovédnost za jejich
plnéni, monitorovani a administrativni kontrola veskerych dokumentl a cinnosti projektu ve
vztahu k plnéni dotac¢nich podminek a pravidel

e Monitoring ¢erpdni rozpoctu projektu a jeho aktualizace
e Koordinace zpracovani Ucetnich doklad( v souladu s poZadavky na projekt

e Spolulcast na evidenci movitych véci nabytych v ramci projektu, spoluicast pti kontrolach
projektu

e Pfiprava viech potrebnych a podpurnych podklad( pro financni a technické fizeni projektu
e Komunikace s pridélenym manazerem ze strany Poskytovatele dotace, partnery projektu

e Spoluprace pfi pripravé a nastaveni systému komplexni administrace projektu v¢. podplrnych
metodickych dokument

e Pfiprava podkladd k smluvnimu zajisténi dodavek, spoluticast na pfipravé a realizaci verejnych
zakdzek

e Administrativni a metodicka podpora ¢leniim pracovniho tymu
e Vedeni projektové dokumentace

e Vyhledavani otevienych dotacnich vyzev a externich mozZnosti ziskani podpory

PoZadujeme:
e VS vzdélani magisterské Grovné nejlépe ekonomického sméru
e Znalost anglického jazyka slovem i pismem

e Znalost problematiky pfipravy, realizace a administrace projektl financovanych ze strukturdlnich
fond( EU (nejlépe s OP VaVpl)

e Znalost informacnich systémU pro podavani Zadosti a administraci projektd (zejm. IS KP
2014+4/MS2014+) a zku3enost s tvorbou projektovych zadosti/grant(

e Dobré komunikacni schopnosti (pisemny projev, prezentacni dovednosti)

e Samostatnost, spolehlivost a peclivost, schopnost tymové spoluprace

e Schopnost rychle se orientovat v nové problematice, aktivni pfistup k feseni problémua
e Velmi dobra uZivatelska znalost nastrojii MS Office — Excel, Word, Power Point

e Trestni bezihonnost (doklada se vypisem z Rejstfiku trestl ne star$im nez 3 mésice)



Vyhodou:
e Zkusenosti s administraci verejnych zakdzek

e Praxe v oblasti Uéetnictvi

Nabizime:

e Pracina plny uvazek

e Prdci na zajimavych projektech a dlouhodobou perspektivu
e MozZnost osobniho rozvoje a profesniho ristu

e Odpovidajici finanéni ohodnoceni

e Zaméstnanecké benefity (6 tydnl dovolené, prispévek na stravovani, moznost dalsiho vzdélavani)

Misto vykonu prace: Praha

Nastup: mozny ihned

Pozadované dokumenty:

- Strukturovany Zivotopis
- Motivacni dopis (max. 1 A4)

Doklad o vzdélani a trestni bezihonnosti lze predloZit pfed podepsanim pracovni smlouvy.

Prihlasky s pozadovanymi doklady se prijimaji do 28. 2. 2017

na adrese: CVUT v Praze, Fakulta strojni, zaméstnanecké oddéleni, Technicka 4, 166 07 Praha 6
na e-mail: vladimir.hittman@fs.cvut.cz.

Na obalku, popf. v predmétu emailu uvedte: ,PROJEKTOVY MANAGER"

Tésime se na spolupraci s Vamil

Zasldnim Vaseho Zivotopisu udélujete souhlas (v souladu se zékonem ¢. 101/2000 Sb.) se zpracovdnim
Vdmi poskytnutych osobnich udaji v ramci tohoto vybérového fizeni. Souhlas je platny do odvolani,
které musi byt ucinéno pisemnou formou.


mailto:vladimir.hittman@fs.cvut.cz

