Yrv s

CVUT v Praze — Rektorit p¥ijme novou kolegyni, ktera roz$i¢i na§ tym nové
vybudovaného védeckého centra na Praze 6, Jugoslavskych partyzana 1580/3.

Na pozici recepéni

PoZzadujeme

Stiedoskolské vzdélani

o
o Cisty trestni rejstiik
o Znalost prace s PC (denni prace MS office, predevsim Outlook, Excell, internet)
o Schopnost zakladni komunikace v anglictiné
o Spolehlivost, dochvilnost, svédomitost
o Piijemné, slusné, ochotné a vstiicné vystupovani
Vitame
o Znalost vysokoskolského prostiedi
o Predeslou zkuSenost z prace na recepci
o Znalost technického chodu budovy

Napli prace
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Uvadeéni navstév do budovy a jejich ¢asti

Sledovani udalosti a akci v rdmci univerzity - nasledné informovani ostatnich
Interni a externi komunikace, hromadné informace

Kontrola kli¢ového hospodaistvi (PC program generalniho klice)
Rizeni parkovani aut (pfes program v PC)

Prebirani a nasledné predavani vzkazi nebo i zésilek

Kontrola nad pracovniky velinu a ostrahy

Reseni krizovych situaci (hasi¢i, policie, zichranna sluzba)
Zajistovani kancelafskych potieb

Spoluprace se spravou objektu (hlaSeni zavad, predavani stiznosti)
Drobna pochiizkova ¢innost (dojit na postu, ptedat zasilku v budove)
Plnéni ptikazl spravy objektu

Nabizime

O
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Moderni a ptatelské pracovni prostiedi ve Spickovém védecko-vyzkumném centru
Zajimavou a rozmanitou praci

30 dni dovolené

Stravenky

Nastup ihned nebo dle dohody

Nastupni plat 23.000,- K¢

Adresa pracovisté: Jugoslavskych partyzana 1580/3, Praha 6

Piihlasky zasilejte do konce za¥i 2018 na vy$e adresu CVUT v Praze-Rektorit,
zaméstnanecké oddéleni nebo na e-mail: Kamila.Cernkovicova@cvut.cz
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