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ČVUT v Praze, Kloknerův ústav přijme  
ASISTENTKU PRO VĚDU A VÝZKUM A PR 
 
 
 
Požadavky: 

 minimálně SŠ vzdělání s maturitou (stavební nebo ekonomický směr výhodou) 
 chuť učit se novému 
 velmi dobré organizační schopnosti  
 samostatnost a preciznost 
 záliba v sociálních sítích, úpravě fotografií a textů 
 vynikající vyjadřovací schopnosti a bezchybný psaný projev  
 anglický jazyk – alespoň úroveň B2, český jazyk – rodilý mluvčí 
 časová flexibilita 
 řidičský průkaz skupiny B výhodou 

 
Náplň práce: 

 komunikace s rektorátem ČVUT a s řešiteli projektů 
 získávání informací o projektech VaV 
 organizace schůzek řešitelských týmů, vyhotovování zápisů 
 spolupráce na přípravě nabídek do VŘ i při řešení zakázek které na základě VŘ budou 

realizovány  
 vytvoření a udržování databáze kontroly projektů, hlídání termínů řešených projektů 
 spolupráce s PR oddělením ČVUT, (články, publikace) 

 administrace webových stránek, prezentace ústavu na sociálních sítích 

 
Nabízíme: 

 odpovídající mzdové ohodnocení 
 6 týdnů dovolené 
 stravenky 
 pružná pracovní doba 

 
Nástup možný od 1.11.2019 
 
V případě zájmu o námi nabízenou pozici nám prosím zašlete Váš strukturovaný životopis 
s motivačním dopisem do 31.10.2019 na adresu simona.hrachova@cvut.cz. 

 


