
ČVUT v Praze – Fakulta elektrotechnická přijme odborného referenta pro Oddělení vědy a 

výzkumu na pozici Projektový manažer.  

 

Náplň práce – management projektů OP VVV a OP PPR 

 zajištění projektového řízení v projektech OP VVV a OP PPR 

 finanční řízení projektů 

 kontrola způsobilosti nákladů 

 příprava a kontrola monitorovacích zpráv 

 komunikace s poskytovatelem 

 vedení schůzek administrativního týmu 

 kontrola plnění indikátorů 

 zajištění a kontrola archivace projektové dokumentace 

 zajištění veřejnosprávních kontrol 

 příprava podkladů pro veřejné zakázky. 

 

Požadavky na uchazeče: 

 VŠ vzdělání 

 aktivní znalost AJ 

 výborná uživatelská znalost práce na PC (MS Office, Google Docs apod.) 

 zkušenosti s projektovým řízením v oblasti strukturálních fondů 

 manažerské schopnosti 

 znalost související legislativy (Vysokoškolský zákon, Zákon o veřejných zakázkách, 

Zákon o účetnictví apod.) 

 flexibilita a schopnost týmové práce 

 organizační a komunikační schopnosti. 

 

Odměňování dle vnitřního mzdového předpisu ČVUT. 

 

Pokud Vás naše nabídka oslovila a splňujete výše uvedené požadavky, zašlete profesní 

životopis s přehledem dosavadní praxe v elektronické podobě na drimakat@fel.cvut.cz 
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