Katedra kybernetiky FEL CVUT hled4d samostatného odborného referenta

Napln prace:
> administrace vyzkumnych projektu:

>

>

o mezinarodnich i narodnich dotaénich projekt( (grantt) riznych poskytovatell (napf. GACR, TACR,
MSMT, H2020 apod.), ve fazi navrhu i realizace
sprava projektu v€etné finan¢niho fizeni a spravy rozpoctu
pfiprava finan¢niho vyucétovani a podklad( pro finanéni audit projektd
komunikace s poskytovatelem i administrativou fakulty
o organizacni zajisténi pracovnich schlizek projektl
podpora vedeni katedry v oblasti finan&ni:
o podpora pfi sestavovani finanéniho rozpoctu katedry a pfi kontrole Cerpani
dal$i administrativni ¢innosti dle potfeby, napfiklad:
o agenda sluzebnich cest a hostu
o organiza¢ni podpora akci katedry
o priprava podkladd pro personalni agendu projektd a jednotlivych oddéleni katedry

o O O

Zakladni pozadavky:

>
>
>

YVYVYVYVYVYVYVYY

VS nebo SS vzdélani

Aktivni znalost AJ

ZkuSenosti s finanéni a administrativni podporou grant(i, vyzkumnych projektt, popf. s organizaci akci s
rozsahlej$i administrativni naro¢nosti (napf. konferenci, seminard, kurz(i, administrace podfizenych oddéleni)
Zakladni znalost principu ucetnictvi

Dobrou uzivatelskou znalost prace na PC (MS Office, zejména Word, Excel, Google Docs apod.)
Schopnost analytického mysleni

Schopnost samostatné i tymové prace

Divéryhodnost, spolehlivost, flexibilita

Aktivni, zodpovédny, systematicky a peclivy pfistup k praci, administrativni zdatnost

Odolnost vici stresu, schopnost Fesit nékolik problém( soucasné

Organizacni a komunika&ni schopnosti, spolehlivost a ochota ucit se novym vécem

Trestni bezdahonnost

Vyhodou je:

>
>
>

Znalost principl financovani vysokych skol, pravni povédomi
VS vzdélani ekonomického nebo technického sméru
Znalost zakladu programovani pro automatizaci opakujicich se ¢innosti

Nabizime:

>

>
>
>
>

Y VY

Samostatnou a zodpovédnou praci na prestizni univerzité s mezinarodnim renomé

Osobni a profesni rozvoj v tvlréim prostredi; v mladém, zkuseném a dynamickém tymu

Aktivni zapojeni do excelentnich tuzemskych i mezinarodnich vyzkumnych projektd

Stabilni zaméstnani na HPP; pracovni smlouvu na dobu urcitou s perspektivou trvalého zaméstnani
Zajimavé platové podminky: nastupni plat 28.000-32.000 v zavislosti na kvalifikaci a pfedchozich pracovnich
zkuSenostech (+bonusové odmény podle kvality a vykonu prace)

Pracovisté na dobrém dopravnim spojeni v centru — Praha 2

Nastup mozny ihned &i dle vzajemné dohody

6 tydnd dovolené a dal$i zaméstnanecké vyhody CVUT

Katedra kybernetiky (cyber.felk.cvut.cz) je jednim z nejvétsich védeckovyzkumnych pracovist FEL CVUT.

Pokud Vas tato nabidka zaujala a spliujete vySe uvedené poZadavky, zaSlete sv(j motivaéni dopis spolu se
strukturovanym zivotopisem na emailovou adresu kristina.lukesova@fel.cvut.cz.

FEL CVUT v Praze si vyhrazuje pravo prodlouZit vybérové fizeni, pfipadné neobsadit pracovni pozici, pokud uchazedi
nenaplni o¢ekavani vybérové komise.

V Praze dne 7.9.2017


http://cyber.felk.cvut.cz/
http://cyber.felk.cvut.cz/

