CVuT

CESKE VYSOKE
UCENI TECHNICKE
V PRAZE

Ustav technické a experimentalni fyziky
Ceského vysokého uceni technického v Praze vypisuje vybérové fizeni na pozici

ADMINISTRATIVNI/HO PRACOVNICI/IKA (20 h tydn&)

Napln prace:
e Starost o zahraniéni partnery (viza, ubytovani, pfedani financi a
vstupnich karet).
e Zpracovani a evidence posty, DHL prfepravy.

e Prace s datovou schrankou a spisovou sluzbou.

e Objednavky praci a sluzeb.
e Zajidté&ni zazemi pro seminare a kurzy (pfiprava $kolici mistnosti a
obé&erstveni, pfijimani navstév, zajisténi taxi).

Kvalifika¢ni predpoklady: stfredoskolské vzdélani, komunikacni znalost AJ, ochota
a vstficnost, pfijemné vystupovani.

Nabizime: Platové ohodnoceni 11.000 — 13:000 K¢
2 tydny dovolené navic, stravenky, vzdélavaci kurzy

Pfedpokladany nastup: ihned

Pracovisté: Ustav technické a experimentalni fyziky
Horska 3a/22
Praha 2

Strukturovany zivotopis zasilejte na: martina.vanisova@cvut.cz
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