CESKE VYSOKE UCENi TECHNICKE V PRAZE

Fakulta elektrotechnicka
Technicka 2, 166 27 Praha 6

Katedra fyziky FEL CVUT v Praze p¥ijme zaméstnance na pozici vedouci sekretariatu
katedry

Napln prace:
e vedeni a koordinace prace sekretariatu katedry
e administrativni agenda zaméstnanct a doktorandu
e provozni agenda katedry
e asistentka vedouciho katedry

Zakladni pozadavky:
e VS nebo SS vzdélani, aktivni znalost AJ slovem i pismem

e dobrd uzivatelska znalost prace na PC (Word, Excel, Google Docs, apod.)
e dlvéryhodnost, spolehlivost, flexibilita

e samostatny, aktivni, zodpovédny, systematicky a peclivy pfistup k praci
e administrativni a organizac¢ni zdatnost

e schopnost fesit nékolik problém soucasné, prace v ¢asovém tlaku

e dobré komunikacéni schopnosti, ochota ucit se novym vécem

Nabizime:
e praci v tvarcim univerzitnim prostredi, kontakt se studenty a mladymi védci, kontakt se

zahrani¢nimi pracovniky a hosty
e stabilni zaméstnani na HPP, flexibilni pracovni dobu
e zajimavé platové podminky, odmény v zavislosti na kvalité a objemu prace
e 6 tydn( dovolené a dalsi zaméstnanecké vyhody CVUT
e pracovisté na dobrém dopravnim spojeni (Praha 6, metro A)
e nastup mozny ihned ¢i dle vzajemné dohody

Pokud Vs tato nabidka zaujala, zaSlete ptihlaSku a Vas strukturovany zivotopis s prehledem
dosavadni praxe na emailovou adresu drimakat@fel.cvut.cz nejpozdé&ji do 20. zari 2019.
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