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Fakulta elektrotechnická ČVUT v Praze přijme 

zaměstnance na pozici hlavní ekonom 

 
 

 

Náplň práce: 

 Správce rozpočtu fakulty 

 Sledování a práce s rozpočty v ekonomických a účetních systémech 

 Zpracování podkladů pro přiznání k DPH 

 Vytváření statistických přehledů, analýza dat. 

 Schvalování objednávek, závazků, pohledávek 

 Autorizace plateb v elektronickém bankovnictví 

 Evidence darovacích smluv včetně zveřejňování v interním, resp. národním registru 

smluv. 

 Evidence podpisových vzorů příkazců a správců rozpočtu 

 Příprava podkladů pro zprávy o hospodaření  

 Vedení malého týmu 

 

Požadujeme: 

● Vzdělání VŠ ekonomického směru 

● Praxi v oboru 

● Základní znalost účetnictví 

● Znalost práce v účetním systému iFIS výhodou 

● Znalost práce na PC (MS OFFICE - Word, Excel). Excel minimálně znalost 

kontingenčních tabulek a práce s nimi. 

● Zodpovědnost, důslednost, schopnost určování priorit. 

● Schopnost samostatné a týmové práce 

● Znalost AJ na komunikativní úrovni 

 

 



 

Nabízíme: 

 Ohodnocení dle Vnitřního mzdového předpisu ČVUT podle praxe a stávajících 

kompetencí – po zapracování minimální výše 60.000,-Kč 

 6 týdnů dovolené 

 Příspěvek na stravování         

 Zázemí vysoké školy, příjemné prostředí  

 Nástup ihned nebo dle dohody. 

 

Pokud Vás předmětná nabídka zaujala, zašlete nám svoji přihlášku spolu se strukturovaným 

životopisem s přehledem dosavadní praxe na e-mail: drimakat@fel.cvut.cz 
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